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  به نام او كه يكتاست

  و ميزبان كميته داوري مسابقات ملي كميكار ايرانهمكاري نامه شيوه

  داوري ساختار كميته  -1

مهندسي شيمي، شيمي، مكانيك، برق، كامپيوتر و  هايرشته التحصيلانفارغكميته داوري مسابقات ملي كميكار ايران متشكل از دانشجويان و 
مختلف كميكار داخلي و خارجي و يا به دليل تسلط علمي جامع و كامل به شرايط و قـوانين  كه يا به دليل شركت در مسابقات  باشدميافرادي 

افراد كميته توسـط انجمـن مهندسـي شـيمي      .باشندميمسابقات و توانايي شخصي در بخش علمي و تحصيلي، قابليت حضور در كميته را دارا 
  وند.شايران به ميزبان معرفي مي

لازم است كه توجه شود اسامي اعضاي حاضر كميته داوري مطابق ليست ارسالي انجمن باشد و مسئوليت حضور افرادي غير از ايشان بر عهـده  
شود ميزبان، رنگ كارت اعضاي كميته داوري، هيئت داوران، تيم اجرايي و شركت كننـدگان را متفـاوت صـادر    ميزبان خواهد بود. پيشنهاد مي

 تا شناسايي افراد براي مراجعه به ايشان و حضور در زمين آسان شود.نمايد 

 

 داوري و ميزبان وظايف كميته  -2

كه براي عمل به اين وظايف و انجام هرچه بهتـر   باشدميمختلف  هايزمانكميكار ايران داراي وظايف متعددي در  ليداوري مسابقات مكميته 
پيش از برگزاري مسابقات،  هايفعاليت -1: گرددميبخش كلي تعريف  3در وظايف كميته . باشدميكارها نياز به حضور و همراهي تمامي اعضا 

 هـا آنپس از برگـزاري مسـابقات، كـه در ادامـه بـه ذكـر مـوردي         هايفعاليتوظايف و  -3در حين برگزاري مسابقات،  هايفعاليتكارها و  -2
  :پردازيممي

  

 پيش از برگزاري مسابقات هايفعاليت -2-1

 توسط كميته داوري اي و جهانيبررسي قوانين منطقه -2-1-1

 توسط كميته داوري هاي پيشينبررسي ايرادات و مشكلات قوانين در دوره -2-1-2

توسـط   پس از تاييد مسئول مسابقات انجمـن تشكيل جلسات تدوين و تصحيح قوانين و اعمال تغييرات احتمالي  -2-1-3
 كميته داوري

 :همراه زمان تمديد با ميزبان نام اوليه و ثانويه بههماهنگي زمان ثبت -2-1-4

فايلهاي ثبت نام اوليه توسط ميزبان دريافت و كنترل مي شوند، سپس براي ادامه كار لازم است به كميته داوري تحويل شوند. از انجـايي  
م ثانويـه و زمـان ارسـال    هاي ثبت نام (ثبت نام اوليه، ثبت نـا بر مي باشد، لازم است زمانكه زمان بررسي فايلها و دقت بر روي آنها زمان

  پوستر) با هماهنگي كميته و ميزبان تنظيم شوند تا كار داوري به موقع انجام شود.
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 :به ميزبان براي قرارگيري بر روي سايت مسابقات و فرمت پوستر نامهاي ثبتفرم ،ارائه قوانين نهايي -2-1-5

         سايت مسابقه توسط انجمن طراحي شـده اسـت و پـس از امضـاي قـرارداد بـا كلمـه كـاربري و رمـز ورود تـا پايـان مسـابقه در اختيـار              
 .گيردميزبان قرار مي

           در جلسـه تـوجيهي بـا    توسـط كميتـه داوري   برگـزاري  شـرايط بررسي فراهم آوردن ليست امكانات موردنياز و  -2-1-6
 :ميزبانتيم مديريتي 

ريزي براي انجام بايست براي جلوگيري از مشكلات پيش رو، موازي كاري، سوءبرداشت در وظايف و همچنين در راستاي برنامهكميته مي
هرچه بهتر وظايف محوله در پيش از برگزاري مسابقات و همچنين در طي زمان برگزاري مسابقات و در راستاي جذب حـداكثر همراهـي   

بيني نموده و در آن جلسه به بيان شفاف و كامل وظايف و توضـيح روال كـار و شـرايط و نحـوه     توجيهي را با ميزبان پيشميزبان، جلسه 
  همكاري با ميزبان در پيش، حين و پس از مسابقات پرداخته و تمامي شبهات و سؤالات ميزبان را پاسخ داده و ميزبان را توجيه نمايد.

 

و گرفتن  نام اوليهپس از ثبت توسط كميته داوري كنندههاي شركتبراي تيم تريكامپيو و تشكيل پرونده فيزيكي -2-1-7
 اطلاعات از ميزبان

 اعضاء، سرپرست، تفكيك به تيم هر براي اكسل فايلنام اوليه (بايست باتوجه به اطلاعات ثبتنام اوليه كميته ميپس از انجام مراحل ثبت
 اطلاعات ساير و شناسايي مدارك نقص كردن مشخص براي تيم هر جلو جدا ستوني ايميل، همراه، شماره دانشجويي، شماره ملي، شماره
 هاي فيزيكي و همچنين سيستمي براي هر تيم نمايد.از ميزبان دريافت و اقدام به تشكيل پرونده 1كه همانند اكسل نياز) مورد

بـا ايميـل    مـورد مسـابقه و قـوانين   در توسط كميتـه داوري  كنندگان پاسخ به شبهات و سؤالات احتمالي شركت -2-1-8
cecrulesc@gmail.com ايميل ديگري كه براي سايت تعريف شده  . همچنينكه لازم است روي سايت درج شود

فتـه شـده   در نظـر گر مربوط به پاسخگويي سوالات اجرا، ثبت نام اوليه، ارسال مدارك اسكان و ... توسط ميزبـان  
 است.

 در محل دبيرخانه انجمن مهندسي شيمي ايرانتوسط كميته داوري كنندههاي شركتتشكيل جلسات داوري تيم -2-1-9

هـا  كننده، يكي از افراد (كه سمت منشي كميته را برعهده دارد) فايلهاي شركتنام ثانويه توسط تيمهاي ثبتپس از تكميل و ارسال فرم
كنـد. در ادامـه كميتـه    بررسي كرده و كامل و جامع بودن مدارك را تاييد يـا نـواقص را در فايـل مشـخص مـي     ها را و مدارك پيوست آن

ها را از ها و مدارك تيمها، در جلسه حضوري و با حضور اكثريت اعضا، فايلهاي ارسالي توسط تيمبايست با توجه به ترتيب زماني فايلمي
ري و ظاهري بررسي نموده و با قوانين مطابقت دهد. در صورت مورد تائيد بودن مدارك ارسالي و لحاظ شيميايي، مكانيكي، برقي، كامپيوت

جلسه تائيد تيم توسط اعضاي حاضر در جلسه داوري، منشي كميته ايميلي حاوي نامه تائيد مدارك داوري به نماينده تـيم  امضاي صورت
تـر و  مشكل و ايراد در ماشين مذكور با توجه به نظر اعضا از تيم توضيحات دقيقنمايد. در صورت وجود هرگونه نقص، ابهام و يا ارسال مي

شـود تـا مشـكل    شده و يا در صورت اطمينان به ايراد، ايراد موجود به تيم مذكور گوشزد شده و بـه تـيم زمـان داده مـي    تر خواستهشفاف
  تغييرات جديد به وجود آمده تكميل و براي كميته ارسال نمايد.ها و اطلاعات موردنياز را با توجه به موجود را اصلاح و مجدداً فرم

  

هـاي  بايست تمامي سؤالات و ابهامات خود را مستقيماً به ايميـل كميتـه داوري ارسـال نماينـد. فايـل     ها ميتيم *** تذكر خيلي مهم:
ها همگـي  هشدار تغييرات موردنياز به همراه پاسخ تيمنامي مستقيماً از طريق اين ايميل دريافت شود و تائيد و يا عدم تائيد به همراه ثبت
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بايست از طريق ايميل كميته بوده و اطلاعات اين ايميل تنها و تنها در اختيار اعضاي كميته و دبيرخانه انجمن مهندسي شيمي ايـران  مي
  اشته باشد.ها دسترسي ندنامي و مدارك تيمباشد و هيچ فرد، شخص و تيم ديگري به ايميل و اطلاعات ثبت

 

ماه پيش از زمان برگـزاري   2يا  1بار اول  –بار پيش از زمان برگزاري  2بازديد از شرايط برگزاري ميزبان (حداقل    -2-1-10
 هفته پيش از زمان برگزاري مسابقات) 2مسابقات و بار دوم 

كميته پس از برگزاري جلسه توجيهي با ميزبان و بيان كامل و دقيق موارد و شرايط موردنياز و روال دقيق كاري، موظـف اسـت پـيش از    
زمان برگزاري مسابقات نماينده / نمايندگاني را مشخص نموده و با هماهنگي انجمن مهندسي شـيمي ايـران حـداقل دو بـار از شـرايط و      

بـا  زديد كرده و موارد، مشكلات، ايرادات و نقاط ضعف و يا قوت را ذكر كرده، موارد موردنياز به تغييـر و اصـلاح را   محل برگزاري ميزبان با
جلسه نموده و گزارش كامل بازديد خود را به همراه ذكر تمامي مـوارد  بايست تمامي موارد را صورتنمايندگان مي ميزبان هماهنگ نمايد.

  كارهاي موجود را پيشنهاد دهند.ه و راهبه كميته و انجمن گزارش نمود
در صورت وجود ايرادي اساسي، بنيادين و يا عدم همـاهنگي    تاماه پيش از زمان برگزاري مسابقات باشد  2تا  1بايست بين بازديد اول مي

  .انجام شود جودهاي بيشتر براي برگزاري بهتر مسابقات و رفع مشكل مولازم براي ايجاد تغييرات و انجام هماهنگي زمان
هفته پيش از زمان برگزاري مسابقات باشد. اين بازديد نيز در راستاي ايجـاد همـاهنگي بيشـتر بـا ميزبـان، رفـع        2بايست بازديد دوم مي

مشكلات ساختاري و اجرايي موجود، همراهي و همفكري با تيم برگزاري ميزبان و ارائه و تأكيد بر نيازهـاي كميتـه در روزهـاي برگـزاري     
  باشد. مي
 

 توسط كميته داوري داوري پوسترهاتشكيل جلسات پيش   - 2-1-11

باشـند طـرح پوسـترهاي خـود را بـه همـراه       ها موظـف مـي  ها و ا ماه پيش از زمان برگزاري مسابقات، تيمپس از اتمام مراحل داوري تيم
بايست در طي جلسات اين پوسترها را كميته مياطلاعات موجود براي كميته داوري ارسال نمايند و مطابق با ليست و فرم داوري موجود 

  د.نبندي نمايداوري كرده، امتياز داده و رتبهپيش
  همكاري لازم را انجام ندهد از دور مسابقات حذف خواهد شد.لازم به ذكر است در صورتي كه تيمي در مدت زمان اعلام شده 

 

 در كميته داوري مسابقات، تقسيم و تعيين وظايف ساختار سازيتشكيل جلسات    -2-1-12

 هاي داوريو پرونده هافايلسازي آماده   -2-1-13

نـامي،  ها و مـدارك بررسـي شـده ثبـت    هاي داوري لازم به همراه پروندهها فايلبايست با همكاري اعضا براي تمامي تيممنشي كميته مي
صورت هارد كپي و همچنين فايل كـامپيوتري آمـاده نمايـد. لازم    داوري پوستر را بههاي داوري عمومي و پيشها و فايلاخطارها، تأييديه
هـاي مربـوط بـه    هـا و اكسـل  بيني شود. همچنين فايلدر روز مسابقه به عنوان رزرو پيشو عملكرد يل خام داوري پوستر است تعدادي فا
  .شودو نهايي  كنترلها نيز بايد آماده، بندي نهايي تيمبندي روز مسابقات پوستر، مراحل دوگانه عملكرد و رتبهداوري و رتبه

  .انجام شودهاي لازم نياز بر عهده ميزبان است و لازم است از قبل با ميزبان هماهنگيهاي مورد هزينه چاپ فايل        
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انجمن و مسئول مسـابقات انجمـن نهـايي و دعوتنامـه      دفتر هماهنگي باداوران يك ماه پيش از تاريخ برگزاري هيئت اسامي  تذكر مهم:
          داوران در اختيـار ميزبـان  هيئـت  فايـل دعوتنامـه و شـماره تمـاس      هـا، ر داوران ارسال خواهد شد. پس از ارسـال دعوتنامـه  ايشان حضو

شـايان ذكـر اسـت دو داور بـا تخصـص      هاي لازم براي اطمينان از حضور ايشان و درخواست تلفني انجام شـود.  گيرد تا هماهنگيقرار مي
هزينه اياب و ذهـاب و اسـكان   شوند. ه انجمن معرفي ميشيمي و برق و ديگر داوران پيشنهادي از دانشگاه ميزبان براي ارسال دعوتنامه ب

داوران به عهده ميزبان خواهد بود. همچنين چنانچه مسابقه در شهرستان برگزار شود، هزينه ايـاب و ذهـاب و اسـكان كميتـه داوري بـه      
  عهده ميزبان است.

 

 در حين برگزاري مسابقات هايفعاليتكارها و  -2-2

روز پيش از آغاز مسـابقات تـا اتمـام روز دوم مسـابقات در كنـار و همـراه        1هاي لازم با ميزبان، از هماهنگيكميته موظف است با انجام 
قرارداد كميكار ذكر شده كه وسايل پس از ورود اعضاي كميته داوري، تحويل ايشـان خواهـد    1وسايل مورد نياز در پيوست  ميزبان باشد.

   لب تاب و ساير وسايل كميته در نظر گرفته شود.، داري وسايل تحويل شدهشد. لازم است اتاق يا محوطه اي براي نگه
  شود.همچنين لوح و جوايز براي تقدير از برندگان، داوران و كميته داوري توسط ميزبان آماده و پس از اتمام مسابقه از ايشان تقدير 

هـا بـر   نصب پوستر در سالن مناسب آماده كند و اسامي تـيم كننده استند براي هاي شركتلازم است ميزبان به تعداد تيم بخش پوستر:
چسبانده شـوند.   Zتا  Aسپس اسامي لاتين تيم ها بصورت ها بر روي استندها چسبانده شود و اساس حروف الفبا براي اسامي فارسي تيم

ويـدئوپرژكتور بـر روي پـرده  آمـاده كنـد.       ميزبان كلاس يا سالني داراي ويدئو پرژكتور  براي استقرار داوران و نمايش فايل پوستر توسط
شـود و  اعزام بـه اتـاق داوري انتخـاب مـي    ها به منظور يك نفر از اعضاي كميته اجرايي ميزبان به عنوان مجري  براي اعلام تيمهمچنين 
لازم است ميزبان يك ترازوي ديجيتـال بـراي   . كنندها كمك مياز اعضاي كميته اجرايي به همراه كميته داوري براي هدايت تيمتعدادي 

كميتـه داوري تـا    نزدوزن كردن ماشين پيش از ورود به اتاق داوري تعبيه كرده باشد. نتايج امتيازدهي پوسترها بصورت امانت و محرمانه 
  امتيازدهي نهايي باقي خواهد ماند.

با شرايطي كه در ادامه قيد شده با همكاري كميته اجرايي  قطاع زدن زمين حداكثر يك روز پيش از شروع بخش پوستر بخش عملكرد:
ها براي حضور در زمين انجام خواهـد شـد. جايگـاهي    براي مسافت، وزنه و ترتيب تيمكشي و ميزبان انجام مي شود و در روز مسابقه قرعه

و مانع از حضور تماشاگران در زمين شود. لازم شود كه بايستي به طريقي با زمين مسابقه جدا شود نيز براي تماشاگران در نظر گرفته مي
ها و همچنين هيجان بخشيدن به روند مسـابقه و در نهايـت   است يك نفر از اعضاي كميته اجرايي ميزبان به عنوان مجري براي اعلام تيم

فـراهم   سر و صدا در سالن، نيـاز بـه   هاي برنده و تقدير از ايشان در نظر گرفته شود. با توجه به تشويق تماشاگران و حجم بالاياعلام تيم
بهتر است براي برقراري نظم سالن از دونفر از نيروهاي حراسـتي دانشـگاه،    شود.توصيه مي يزبانم كردن بلندگو و سيستم صوتي قوي به

قيـد شـده    مسابقاتنظارت و همكاري در برگزاري استفاده شود. بقيه مسئوليتهاي كميته اجرايي و ميزبان براي بخش عملكرد در قسمت 
  است.
 

 بازديد نهايي از امكانات، شرايط ميزبان  -2-2-1

ترين وظايف كميته در روز پيش از برگزاري مسابقات، توجيه تيم اجرايي و دانشجويي ميزبان، تشريح شرايط مسابقات ترين و اصلياز مهم
هاي موردنظر، اصلاح هرگونه ناهماهنگي و همراهي و همفكري با ميزبان بـراي  و تبيين وظايف موجود، بازديد از شرايط و امكانات و محل

. با توجه به تجربه بالاي كميته در زمينه برگزاري و انجام مراحل مختلف مسـابقه، پيشـنهاد   استجاد بهترين شرايط برگزاري انتخاب و اي
  شود ميزبان حداكثر همراهي و همكاري ممكن را با كميته داشته باشد.مي
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  ورزشي زمينزدن انجام قطاع  -2-2-2

بايسـت بـا   از برگزاري مسابقات اقدام به قطاع زني زمين نمايند. ايـن فرآينـد مـي    روز يا قبل 1باشند تعدادي از اعضاي كميته موظف مي
       شـود و  همكاري و همراهي تعدادي از نفرات تيم اجرايي ميزبان صورت پذيرد. براي قطـاع زدن از نـخ بنـايي و متـر ليـزري اسـتفاده مـي       

  از سطح زمين باشند. راحتي قابل جابجا شدنيه شوند كه به لازم است نوارهايي ته هاي رنگيبرچسبدر هنگام 
  
 قرارداد 1مطابق پيوست تحويل گرفتن وسايل موردنياز از ميزبان  -2-2-3

 نظارت و همكاري در برگزاري مسابقات و انجام وظايف داوري كميته -2-2-4

  است:زير  قراربه توسط اعضاي كميته انجام شود  بايستميموجود كه  هايمسئوليتدر روزهاي برگزاري مسابقات 
 هـاي  بايسـت بـه بحـث   باشـد. ا نفـر مـي   داوران مينامه داوري موظف به حضور در تيم هيئتدو نفر از اعضاي كميته مطابق با آيين

داوران در ارتبـاط بـوده و قـدرت ارتبـاط و صـحبت و تشـريح شـرايط و        شيميايي و مكانيكي تسلط كامل داشته، بتوانـد بـا هيئـت   
ها، سيسـتم  ها را جند باره مطالعه كرده و به تيمنامي تيمبايست اطلاعات ثبتداشته باشد. اين فرد ميهاي خود و كميته را ديدگاه

داوران را هـاي عملكـرد هيئـت   محركه، سيستم ترمز و اطلاعاتشان مسلط باشد تا بتواند در حين فرآيند داوري پوسـتر و يـا بخـش   
 كند.ري همكاري مينفر ديگر به عنوان ناظر كميته داو 1همراهي نمايد. 

 نويسي و برقي ماشين از جمله بردهاي برقي و ميكروكنترلـر  هاي برنامهنفر برقي و يا كامپيوتري كميته موظف به چك كردن بخش
 باشد.نامه مسابقات) ميماشين (مطابق با قوانين و شرايط ذكر شده در آيين

 باشد.ها پيش از ورود به اتاق داوري ميماشين در روز اول مسابقات يكي از اعضاي كميته موظف به وزن كردن 

 هاي لازم براي بايست به همراه تعدادي از تيم اجرايي ميزبان در سالن پوستر حضور داشته و هماهنگييكي از اعضاي كميته نيز مي
 ها در اتاق داوري را به انجام برساند.ترتيب حضور تيم

 ت خط شروع قرارگرفته و بر اساس وزن روز اول، وزنه موردنياز براي حمل ماشين در روز دوم يكي از اعضاي كميته موظف است پش
 را بر روي آن قرار داده و سپس در انتهاي كار از نفرات تيم وزنه موردنظر را پس بگيرد.

 بـا كرنـومتر    بايست زمان راباشند كه ميهمچنين دو نفر از اعضاي كميته در مسابقات عملكرد موظف به كنترل زمان و مسافت مي
 گيري و ثبت نمايد.چك كرده و مسافت را نيز با توجه به شيوه متداول با كمك جعبه چوبي موجود و متر ديجيتال اندازه

 هـا، زمـان   باشد. وي مسئول هماهنگي ترتيـب تـيم  ها ميسازي تيمدر روز دوم يكي از اعضاي كميته مسئول هماهنگي سالن آماده
 باشد.ها ميسازي تيمبر نحوه آماده آماده شدن هر تيم و نظارت

 سازي نهايي پشت خط استارت بر كار اعضاي تيم نظارت نمايد در روز دوم مسابقه يكي از اعضاي كميته موظف است در حين آماده
 در اين راستا كه موردي به ماشين اضافه و يا موردي از آن كم نگردد و تغييري در آن صورت نگيرد.

 ها تردد نموده و به سؤالات، شبهات و اعتراضـات  باشند در بين تيمقات يك يا دو نفر از اعضاي كميته موظف ميدر هر دو روز مساب
  ها را برطرف نمايند.موجود با حوصله، آرامش پاسخ دهند و در صورت لزوم با همكاري ميزبان نيازها و مشكلات تيم

  

  

 گزاري مسابقاتپس از برو ميزبان  كميته داوري  هايفعاليتوظايف و  -3-2

جه به ومحرمانه نگه دارد. در انتهاي مسابقات، با ت كاملاًكرده و  بنديدستهموجود را  هايامتيازبنديدر طي روزهاي برگزاري  بايستميكميته 
سـاعت نتـايج موجـود را بـازبيني و      48. پس از پايان برگزاري مسابقات كميته موظف اسـت طـي مـدت    گردندميبرتر اعلام  هايتيم نامهآيين
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تيم برتر بخش ليگ آزاد و همچنين نفرات برتـر   5تيم برتر بخش پوستر،  5در بخش عملكرد،  هاتيمكامل  بنديرتبه، درنهايت بررسي نموده و
  رسمي در سايت مسابقات به اشتراك بگذارد. صورتبهمايد تا ميزبان نيز اين اطلاعات را به ميزبان معرفي نبدون امتياز ديگر را  هايبخش

كامـل   صـورت بـه تشكيل جلسه داده و گزارش برگزاري مسـابقات را   بايستميهفته پس از برگزاري مسابقات كميته  2 يال 1در ادامه در طي 
زارش ذكر كرده و اين گزارش را به امضاي تمامي اعضاي وقت كميتـه رسـانده و بـه    تدوين كرده و پيشنهادات و انتقادات موجود را در انتهاي گ

  .دهدانجمن مهندسي شيمي ايران تحويل 
، اكسل نتايج و فايلهاي كـامپيوتري پوسـترها، اطلاعـات    هاي داوريها و فرمبايست تمامي فايلهاي داوري شامل پرونده تيمهمچنين كميته مي

  دبيرخانه انجمن مهندسي شيمي ايران تحويل دهد.ها را به فني تيم
، مسـابقه ، برنامـه  نمونه گواهي ها و تقديرنامه هـا  ( فايل الكترونيكي:گزارش برگزاري، اطلاعات مربوط به كارگاه،مسابقه مستندات برگزاري نيز 

 به دبيرخانه انجمن تحويـل  توسط ميزبان برگزاري حداكثر دو هفته پس ازرا عكس و فيلم) هاي حاضر در مسابقه و اطلاعات ايشان، اسامي تيم
  .دهد
 


